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Art. 1 Premessa
| Laboratoridella Scuolasono patrimonio comune Pertanto, il rispetto e la tutela delle attrezzature sono
condizioniindispensabilLJS NJ { @ Befiidiehzadei lalforatori stessi.

Atti di vandalismoo di sabotaggioverrannoperseguitinelle forme previstecompresail risarcimento degli
eventualidanni arrecati.

VVVVV

scopodel presentedocumentoe quello di:

1. Garantireun usocorretto e responsabile dellapparecchiature informatichem R 2 G | 1

2. Ridurre, nel limite del possibile, eventuali problemi derivanti R | £ f Q daliparte Ali
strutture, strumentie apparecchiatureomuni;

3. Promuovere f Qdzii A f Ihtérie?2 comeRskrumento complementare e/o alternativo ai metodi
tradizionalidi insegnamento/apprendimento;

4. Promuoveref Q dzii dcdlakticd delleTIC come metodologiaatta ad assicurareun valore aggiuntivo
alla didattica;

5. Adottare tutti i sistemi di sicurezza conosciutper diminuire le possibilita di rischio nella
navigazione;

6. Garantire iDiritto dei minori in rete

A2yS LttQLs
I At

2
iU 2tenti di

p

Art. 2 Modalita di accessai laboratori

1. | laboratori devono essere chiusi a chiave.

H® [ QlaidaOddadol & consentitoai docenti e alle loro classieffettuando la prenotazione mediante
la compilazioneR S f f QI mdidifodaKiss@sulla porta del laboratorio. E bene chegli insegnanti
prenotino il laboratorio solguando sonaicuridi utilizzarlo.

3. La chiave del laboratorio va richiesta al personale ATA assegnato al piano. Il ritiro e la riconsegna delle
chiavi aglstessi sono di competenza del docente.
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4. Gli alunni possono accedervisolo se accompagnatie sorvegliatidal docenteper tutto il tempo di
studio/ricerca.NONECONCESSPQ! / / 9{{h ' [ [!'. hw! ¢ hwLMONDITASI ! D]
ECCEZIONAEICOMUNQUSEOTTO LA SUPERVISIONE DEL DOCENTE RESPONSABILE

5. docentisiimpegnano a spiegare a far rispettareagli alunni le norme di seguiglenacte

6. Il docente deve vigilare & dzf f Q Héglbalihniie2segnalareal referente del laboratorio e al

DirigenteScolasticamgni atto o sospettali violazionedel regolamento.

Art. 3Compiti del docente referente

1. 1 £ £ QR § & §. ®eddsignazionedel CollegioDocentie con provvedimentodel Dirigente
Scolasticoavvienef QI & & SRE | D ag/iuBdodedketeferente .

2. Il Referente ha il compitdi:

a) coordinarei docenti per un utilizzo efficace ed efficiente delle risorse presentil £ £ QA y i S NY/ 2
laboratorio per quanto riguarda orari e modalita di accessth utilizzodelle strumentazioni;

b) coordinarele attivita di rilevazionedei beni presenti nei laboratori al fine di: segnhalare eventuali
guasti o anomalie; proporre f QI Olj dizAndo¥i2materiali di consumo, strumentaziomi
attrezzature;curareuna correttatenuta degli inventari.

c) predisporrela modulisticanecessaria;

d) Vvigilare, compatibilmente con il proprio orario di servizio, sulcorretto funzionamento delle
attrezzaturepresentinel laboratorio;

e) verificarele eventualisegnalaziondlei problemi;

f) verificarela compilazionelei registridi presenza,;

g) incasodi problemi, intervenire pressoil direttore amministrativoperf QI F F A &l& rip&azitng
ad una ditta designata;

h) LINE LJ32 NNB di huavorGeijedalea (i 2

i)  verificare la corretta applicazionedi quanto indicato nel presente regolamentoyiferendo le
eventualianomalie riscontratal dirigente scolastico.

Art. 4 Compiti dei docenti
1. I docentcheaccedonaoconla classeal laboratorio devono:

a) sincerarsdelle condiziondellaboratorio all'inizice alla fine delle lezioni;

b) compilareil registro delle presenze idaboratorio segnalandal referente del laboratorio, mediante
laO2 YLIAE I T A2y SmoduR,S événtili pdblReri kedni e/o di altra natura;

c) Il docente che, per qualunque esigenza, personale o di servizio, si allontana anche
momentaneamentedal laboratorio risponde direttamente al Dirigente scolastico delle eventuali
conseguenzattribuibili al non idoneo comportamentdella classe.

d) Eventualrichiestedi installaziongorogrammi vannaichiesteal docentereferente.

Art. 5 Compiti degli studenti
1. Gli alunni hanno il diritto di utilizzate apparecchiaturéinformatiche.
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2. Durante le sessionidi lavoro ogni utente & responsabiledell'attrezzaturache € messaa sua
disposiziones rispondedegli eventualdanni arrecati.

3. Gli alunni devonacrupolosamenteattenersia quanto segue:
a) Non appoggiare suavolioggetti ingombranti (zaird giubbotti);
b) Non mangiare né berefalQA y 4§ SNy 2 RSt 102N G2NA2 D
c) Avere cura e rispetto delle suppellettili (sedie, schermo, armadi, ecc..) presenti in laboratorio.

d) Non utilizzare pendrive o altro supporto multimediale, se non espressamenteautorizzato dal
docente.

e) [ Qdzi def shffwdrein dotazionedella postazione assegnata dewsvenire seguendte direttive
impartite R £ £ QA y Hdb PobdogoésSete utilizzatidei a 2 Fi g+ NB &Syl tdel f QI dz
docente.

f) La navigazionm Internet avvienesotto la responsabilitiddel docente.

g) Altermine RS f f QS & SghBllikevi roidike2ayns il proprio posto di lavoro e spegnerannbpc

secondo lgproceduraprevista. Norsi devonospegnerei computer direttamente premendo il tasto
on/off.

Divieti
1. Tuttigli utilizzatoridei laboratori devonmsservare seguentidivieti:
a) E vietatomodificarela configurazioneriginaria dei PC e dei loro componenti.

b) E vietato installare, rimuovere, copiare programmi senzal'autorizzazionedel docente referente
del laboratorio.

c) E vietato visitare siti che non sianofunzionalial perseguimentodegli obiettivi educativi e didattici
previstiLJS NJ { Qrbpidsiatia@dodernte.

d) E vietato scaricaree/o copiare programmi,file musicali,film, giochio altri prodotti protetti dalla
normativasullatutela del copyright.

e) 9 8@ssolutamentevietato salvareo copiarefile sul desktop e/osul pc. Tutti i lavori prodotti devono
esseresalvatisu dispositivimobili personali (acdesempio pendrive). Leartellesalvatesulpc saranno
periodicamentepulite e cancellati file.
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f) E vietatobere e mangiare in tutto il laboratorio.
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Art 7 Uso delleattrezzature

1. Consideratoche le attrezzatureinformatichecostituiscono urpatrimonio della scuolae che pertanto
vanno utilizzate con diligenza e nel rispetto di tutti gli utilizzatori, si forniscono alcune
raccomandazioni/suggerimentircat Q dz{idi alcdinkdi gReste:

a) l'uso delle stampanti € particolarmente oneroso dal punto di vista economico, pertant@
indispensabilerazionalizzarnd'impiego da parte di tutti. Va evitata per quanto possibilela
stampa di fotografie, diapositive e presentazioni grafichesia perché consumano
un'eccessivaguantita di inchiostro o toner, sia perché, se si trattali ipertesti, € preferibile
utilizzaredei supportimultimediali.

b) il masterizzatore pud essere utilizzato esclusivamente pera riproduzione di materiali
prodotti dagli studenti o dai docenti per uso esclusivamentedidattico e per la promozione
RStfQLaGAGdzI2 ®

c) [ Qdziel2videoproiettore richiede alcune cautele che € bene osservare sigoer ridurre il
consumo energetico sia per prolungare la durata della lampada. E bene evitare di tenere
accesdl proiettore senon vieneutilizzatoper piu di 15 minuti.

Siricorda che qualsiasicosasi faccia su un computer, resta traccia sul disco rigido,analizzabileda
personale tecnico competente. Qualsiasi abuso fatto sara controllat® saranno assunti i
provvedimenti pit idonei nei confronti di coloro che se ne saranno resi responsabili.
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REGOLAMENTO PER IL LABORATORIOGESRO DI LIM
t SNJ f QalEILAMV ilXdcéng dovra:
1. O2YLIAEI NB Af F23fA2 RA LINBy2ilTA2yS LlLRad2 ad
Ogni docente é tenuto:
1. acompilare il registro delle attivita didattiche svolte;
2. aspegnere correttamente PQroiettore, penna ottica, ciabatta della corrente;
3. alasciare in ordine il laboratorio;
4. acomunicare alla Dirigenza eventuali anomalie/manomissioni.
Ogni studente deve attenerstrupolosamente a quanto segue:
ab2y YIFIYy3AIFINBI yS o8WNB | fftQAYGSNYy2 RStfQ
byb2y dziAfATTIFINB I &0dNHzyYSyidlTA2yS LINBaSyisSe [ Qd
c) Avere cura e rispetto delle suppellettili (sedie, schermo, armadi, ecc..) presenti.
d) Non lanciare oggetti o porre in atto comportamenti che possano arrecare danno sitmieate
che indirettamente alle persone o alle cose.
La navigazione in Internétsotto la responsabilita del docente.

INDICAZIONI TECNICHE UTILIZZO PC FESR

1 Per accedere ai PC ¢ sufficiente accenderli singolarmenbs serve attivare altrinterruttori ;
1 & possibilestampareda ogni computer, ma € necessario che sia acceso quello posizionato accanto
alla stampante;
91 per accedere alla LIM (ove presente)
1. aprire i lucchetti del box;
2. accendere interruttore interno al box;
3. accendere il proiettoreon il telecomando;
4. accendere pc nel box.

REGOLAMENTO USO DELLE LAVAGNE INTERATTIVE MULTIMEDIALI
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SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO e SCUOLA PRIMARIA

La lavagna multimediale interattiva deve essere usata osservando scrupolosamente il seguente
regolanento.

PC PORTATILI
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
| pc portatili sono sistemati :

presso la Vicepresidenza (quelli delle classi del piano terra);

YySEtfQFLIIRaAdG2 FNYFRAZ2 f wmc LRALFYy?2 0ljdzSt t A RSt
Per i PC del piano terra: ciasalwcente ritira e riporta in vicepresidenza il pc della classe.
Per i PC delle classi situate al 1° piano: la richiesta degli stessi va fatta al collaboratore del 1° piano il quale
' LINE f QF N¥YIF RA2®
SCUOLA SECONDARIA PRIMARIA
| PC devono essere tenuti in agiti armadi o box chiusi a chiave con lucchetto.
Il docente della prima ora ritirera il PC della classe, che restera a disposizione dei docenti delle ore
4dz00SaarAg@sS FAy2 Ittt FAYyS RSEfU2NI NR2 3IAdbiNIGIF f A SN
riconsegnare il pc nel luogo specificaotro le ore 13.45 (in particolare per quelli collocati al 1° piano)
(Per la Scuola Secondaria).
I collaboratori scolastici verificano alla fine delle lezioni la presenza di tutti i portatili del 1° @iano
OKAdzR2y 2 | OKAIF@S fQFNX¥YIRA2® bSftf OlFaz2 Ay OdzA NRA
che non siano rimasti in classe e, se non trovati, avvisare la Dirigenza.

UTILIZZO LIM

L'uso della LIM e delle annesse dotazioni delddtfortatile, 1 penne per LIM, cancellino, telecomando

del videoproiettore, borsa é riservato ai docenti della classe in cui si trova la LIM.

Il docente che mette per primo in funzione l'apparecchiatura la lascera accesa per il docente dell'ora
successiva. Il dente dell'ultima ora di lezione avra cura di spegnere tutta I'apparecchiatura e di riporre gl
accessori in dotazione all'interno della borsa portacomputer Spegnere tutta l'apparecchiatura anche
RdzN} yiS S 2NB RA | &aSyldboratofd, éc€.)Ql dz2f I 6 9R®d CA&AAOI X
Spegnere il videoproiettore se non si intende utilizzare la LIM.

L'uso da parte degli alunni € consentito esclusivamente per scopi didattici e comunque sempre con la guida
del docente.

Vanno rispettate rigorosamente le seguenti pedare di accensione, avvio e spegnimento del kit LIM:

COLLEGAMENTI
PRESTARE MOLTA ATTENZIONE E AVERE MOLTA CURA E DELICATEZZA SIA NELLA FA
COLLEGAMENTO CHE SCOLLEGAMENTO DEI CAVI TRA PC E LIM/PROIETTORE/CASSE.




cavo VGA
[ F2NJ I GdzNF RSff QAVASNAYSYiG2 RSA OF@GA ySt t|
funzionalita del pc e della LIM.
ltt hDDL! w9 [/ hb /! w! L /!l +Lk{tlLbh¢c¢lL [ CLbO9
CADERE PER TERRA.

Per ACCENDER#irettamente la LIM ogni docente deve:
verificare la presenza in aula di tutti i materiali;
accendere il computer;
accendere il proiettore con il telecomando.

Per SPEGNER®&Tettamente la LIM ogni docente deve:
spegnere il computer come di consuetdliazando la procedura guidata dal pulsante START,;
spegnere il videoproiettore con il telecomando;
Attendere lo spegnimento completo del pc e che il led del proiettore smetta di lampeggiare.
Questa fase & molto importante per assicurare una lunga duratdlal lampada del proiettore e
dei pc
verificare la presenza di tutti i materiali e porli nella borsa del PC.

CONTROLLI E VERIFICHE

Durante la lezione il docente é responsabile della funzionalita delle apparecchiature.

h3ya R20SyuS s G Sydzi2 I BSNAFAOINB FEtUAYAT A2 R
attrezzature siano funzionanti ed in ordine e, se si riscontrassero dei problemi, questi devono essere subito
comunicati al docente Referenmediante cor LA f I T A2y S RSff QI LIJR&ATG2 Y2 Rd
Cessare immediatamente I'utilizzo delle attrezzature.

Il docente deve verificare al termine delle lezioni che tutte le apparecchiature del Kit siano spente
comprese la presa multipla generaléafgatta) e che tutti gli accessori siano stati adeguatamente ricollocati
nella borsa portacomputer.

| docenti che durante lo svolgimento delle attivita consentano ad alunni I'utilizzo della LIM devono
controllare scrupolosamente che gli stessi utitinzil kit con la massima cura in modo appropriato,
secondo le norme del presente regolamento.

Il docente che utilizza il kit LIM é responsabile del comportamento degli alunni_e di_eventuali danni
provocati alle apparecchiature. Deve altresi segnalammediatamente qualsiasi anomalia mediante la
NEIAGGNI T A2yS &dzf £ QF LJJR2aAl2 Y2RdA 2 S | @@Aal NB Af

DIVIETI



